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Администрация Восходовского сельсовета

Варнавинского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«07» декабря 2012 года
№ 36
Об утверждении административного регламента на выдачу разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений на территории администрации Восходовского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
1. Утвердить Административный регламент на выдачу разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений на территории администрации Восходовского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области, согласно приложения.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Восходовского 

сельсовета
А.Н.Сахаров

Приложение
к постановлению администрации

Восходовского сельсовета

от 07 декабря 2012 года № 36
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

на выдачу разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений на территории администрации Восходовского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента. 

Настоящий регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений на территории администрации Восходовского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее - Регламент)  разработан в целях обеспечения сохранения и развития зеленого фонда поселения, совершенствования форм и методов работы с обращениями граждан и организаций, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов.
1.2. Круг заявителей.

В качестве заявителей выступают - граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие намерение произвести вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории администрации Восходовского сельсовета.
Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
 муниципальной услуги. 
1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном или письменном обращении заявителя в администрацию Восходовского сельсовета, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.3.2. Место нахождения администрации Восходовского сельсовета
606780 Нижегородская область Варнавинский район п. Восход
ул. Красноармейская, д.7 администрация Восходовского сельсовета.

Режим работы администрации Восходовского сельсовета:

Ежедневно с 8.00 до 16.00 (выходные – суббота, воскресенье, праздничные дни).

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.  
Адрес электронной почты администрации Восходовского сельсовета: voshodadm@mail.ru
Адрес официального сайта администрации Восходовского сельсовета на сайте администрации Варнавинского муниципального района: Варнавино-район.рф.
Адрес электронной почты администрации Варнавинского муниципального района: official@adm.var.nnov.ru
Сведения о местонахождении, адресах электронной почты, графике (режиме) работы администрации Восходовского сельсовета, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации.
1.3.3. На информационных стендах содержится следующая информация:

1.3.3.1. Месторасположение, график (режим) работы, адрес электронной почты администрации сельсовета.

1.3.4. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации  Восходовского сельсовета (при личном обращении,  письменно)

1.3.5. Консультации предоставляются по вопросам:

1.3.5.1. Процедуры предоставления муниципальной услуги.

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предъявляемым к ним требованиям.

- времени приема заявителей и сроке предоставления услуги;

1.3.5.2. Источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.5.3. Сведений о ходе предоставления услуги.

- о порядке обжалования действий (бездействий)  и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.3.6. При ответах на устные обращения специалист администрации Восходовского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим  их вопросам.
При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы он должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.7. Приём документов и предоставление консультаций специалистом администрации Восходовского сельсовета осуществляется с 08.00 до 16.00 (понедельник – пятница), обед с 12.00 до 13.00, выходной день суббота, воскресенье, праздничные дни.
2. Стандарт предоставления услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
Услугу предоставляет администрация  Восходовского сельсовета. 
Подготовка разрешения на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений не требует согласования с районными органами исполнительной власти. 

Разрешение на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений выдаётся на безвозмездной основе.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

 - выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не более 15 рабочих дней со дня приёма от заявителя полного пакета документов.
2.5. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги по процедуре приёма, подготовке и выдаче разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений в населённых пунктах   расположенных на территории Восходовского сельсовета осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 01.02.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Уставом Восходовского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области; 
- постановлением администрации Варнавинского муниципального района от 21.09.2011 года № 785 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг в Варнавинском муниципальном районе»;
- Нормам и правилам благоустройства на территории Восходовского сельсовета от14.05.2012 г. № 18 с изменениями от 07.08.2012 г. № 34.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. Заявление с указанием фамилии, имени отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования  насаждений, их состояния, местоположение и причины вырубки (приложение № 1);

2.6.2. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок;
2.6.3. Акт обследования зелёных насаждений (приложение № 3), составленный комиссией по обследованию зеленых насаждений, которая работает на основании Положения; для оформления  разрешения на снос и обрезку зелёных насаждений, для оформления разрешения на пересадку зелёных насаждений правовой акт администрации поселения, предусматривающий решение о строительстве (за исключением случаев прокладки (перекладки) и ремонта инженерных коммуникаций);
2.6.4. План территории с точным указанием вырубаемых и подлежащих обрезке деревьев и кустарников, с указанием рядом расположенных строений, которым угрожает зеленое насаждение;
2.6.5. Договор с подрядной организацией на выполнение работ по вырубке, обрезке или пересадке деревьев и кустарников;
2.6.6. При рассмотрении заявлений физических лиц, собственников жилых помещений многоквартирных жилых домов, положительное решение общего собрания собственников жилых помещений насаждений. вырубку зелёных на
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления
Администрация Восходовского сельсовета не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и областными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации Восходовского сельсовета, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для отказа в приеме от гражданина обращения с возможным приложением к нему документов, по желанию заявителя, не предусмотрено.
2.8.2. Если в ходе личного обращения, специалистом ответственным за прием и регистрацию обращений, обнаружены нарушения по порядку оформления письменного обращения, они могут быть исправлены гражданином прямо на месте.
2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) подача заявления с нарушением установленных требований; 
б) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

в) непредставление документов, указанных в статье 2.6. настоящего административного регламента;

2.9.2. В случае подачи заявления в электронном виде, заявитель обязан представить документы, указанных в статье 2.6. настоящего административного регламента, лично или по почте, в течение 10 календарных дней. На этот период предоставление муниципальной услуги будет приостановлено.

2.9.3. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии желания их сдать.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления.
Предельный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов для предоставления муниципальной услуги, для получения консультации составляет 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления.
2.12.1. При личном обращении заявителя или по почте, специалист –ответственный за исполнение данной процедуры:

- регистрирует заявление в журнале  входящей корреспонденции;

- выдает или направляет по почте, расписку в получении документов (приложение № 4, к настоящему административному регламенту);

- направляет заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение главе администрации.

2.12.2. При обращении по средствам электронной почты на электронный адрес: voshodadm@mail.ru. Специалист –   ответственный за исполнение данной процедуры:

- распечатывает заявление;

- регистрирует в журнале регистрации входящей корреспонденции;

- в течение трех рабочих дней направляется уведомление о регистрации заявления и требование о предоставлении в течение 10 рабочих дней документов, требуемых в соответствии со статьей 2.6, настоящего административного регламента.

2.12.3. Срок регистрации заявления 1 рабочий день и 2 рабочих дня на рассмотрение его главой администрации.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

- вход в здание Администрации Восходовского  сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской  области должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Администрации;
- помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями;
- информация,  о порядке предоставления муниципальной услуги,  размещается на информационном стенде  в помещении Администрации  для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте);
- оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителем;
- рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;
- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);
- места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест;
- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;
4) размещение информации о муниципальной услуге на сайте Варнавинского муниципального района.
Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры
3.1. Перечень административных процедур.
Процедура по предоставлению разрешения на  выдачу разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений включает в себя следующие административные действия:

- приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- выдача заявителю разрешения (приложение № 2) (письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги) на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений.
3.2. Описание административных процедур:
3.2.1. Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к ним документов:
Основанием для начала процедуры является поступление в администрацию Восходовского сельсовета письменного заявления с пакетом документов:

- по почте;

- доставленного заявителем лично.

Должностное лицо администрации поселения, ответственное за прием документов:
1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:
- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- документы не исполнены карандашом.
3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно,  с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
Заявления, направленные в администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства.
При личном обращении по желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре сотрудник, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера. Максимальная длительность выполнения действия составляет 10 минут.

Максимальный срок выполнения процедуры регистрации заявления, направленного в администрацию почтовым отправлением, составляет 3 дня.

После регистрации заявление передается на рассмотрение главе администрации Восходовского сельсовета. Глава администрации в соответствии со своей компетенцией ставит свою резолюцию на  заявлении для организации исполнения муниципальной услуги. Максимальная длительность выполнения действия составляет 2 дня.

3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов:

Основанием для начала процедуры рассмотрения является получение специалистом администрации Восходовского сельсовета заявления и пакета документов с отметкой о регистрации, резолюцией главы администрации.
Специалист осуществляет проверку поступившего заявления  и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту. Срок  1 день.
Специалист, в случае обнаружения ошибок информирует заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги и предлагает устранить замечания в течение двух недель. Срок на устранение ошибок начинается  с момента уведомления заявителя о выявленных ошибках. Уведомление заявителя осуществляется по телефону, лично, почтовым отправлением. Срок уведомления – 2 дня. 

 В случае не устранения заявителем выявленных ошибок в установленный срок, в предоставлении услуги отказывается.

 3.2.3. Выдача (отказ в выдаче) заявителю разрешения на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений.
Основанием для начала процедуры подготовки и выдачи разрешения на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений является принятие главой администрации решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на вырубку, обрезку, пересадку  зеленых  насаждений.
Специалист администрации готовит проект разрешения (отказа в выдаче разрешения) на вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений и передает его главе администрации. Глава администрации подписывает разрешение (отказ в выдаче разрешения) на вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений и передает его специалисту - ответственному за исполнение муниципальной  услуги в течение 2-х рабочих дней с момента его представления.
Специалист  осуществляет регистрацию, в книге исходящей корреспонденции, разрешения (письмо с отказом в  предоставлении муниципальной услуги) на вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений. Разрешение (письмо с отказом) на вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений выдается лично или направляется по адресу, указанному в заявлении заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации Восходовского сельсовета, осуществляется Главой администрации Восходовского сельсовета.

Текущий контроль осуществляется Главой администрации Восходовского сельсовета путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации сельсовета настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации Восходовского сельсовета.
Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией Восходовского  сельсовета  муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) Администрации Восходовского  сельсовета, а также должностных лиц.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы),  тематический характер  (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действие (бездействие), а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.
5.3. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов, уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке главе администрации Восходовского сельсовета.
5.4. В рассмотрении обращения (жалобы) может быть отказано в случае:
отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);
если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.
В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:
наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);
если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу,  в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу); решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки заявителем по данному вопросу принимается специалистом, главой администрации;
если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приеме) обращения заявителей. Письменное обращение подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления.
Письменное обращение должно содержать следующую информацию:
наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;
существо обжалуемого решения и действий (бездействия);
личная подпись и дата.
Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконными действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.
5.6. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.
При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну.
5.7. Ответственным за рассмотрение обращения является глава администрации.

5.8. Срок рассмотрения обращения составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации Восходовского сельсовета. В случае обжалования отказа должностного лица администрации Восходовского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.
Жалоба подается в Варнавинский районный суд по адресу: Нижегородская область Варнавинский район р.п. Варнавино ул. Комсомольская д.15
Приложение №1

административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку, зеленых насаждений»
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать разрешение на снос (вырубку, обрезку, пересадку) зеленых насаждений  в связи с _________________________________________________.




(указание причины вырубки, обрезки, пересадки зеленых насаждений)

Приложение:1.__________________________.

2.__________________________.

и так далее.

_________________                                                       _______________________

(дата)                                                                                                 (подпись заявителя)
Приложение № 2
административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку
зеленых насаждений»
__________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
__________________________________
(адрес регистрации места проживания

 заявителя)

РАЗРЕШЕНИЕ

на снос зеленых насаждений

Администрация Восходовского сельсовета Варнавинского муниципального района по результатам рассмотренных документов, на основании акта обследования зеленых насаждений, разрешает Вам собственными силами, либо за свой счет произвести снос (вырубку, обрезку, пересадку) зеленых насаждений: ____________________________________________________________________

(приводится подробный перечень зеленых насаждений)

Глава администрации____________________         ____________________

(подпись)                                (инициалы, фамилия)

__________________________________________

(инициалы, фамилия и контактный телефон исполнителя)

Приложение № 3
административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку, обрезку,
пересадку зеленых насаждений»
АКТ

обследования зеленых насаждений
№ __________
_______________________


(дата)

(месторасположение зеленых насаждений, в том числе наименование населенного пункта и улицы, номера дома)

Комиссия  в составе председателя:__________________________________________ 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
______________________________________________________________________________________
и членов комиссии________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

при участии приглашенных ________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
______________________________________________________________________________________
и приглашенного заявителя ________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
________________________________________________________________________

произвела обследование зеленых насаждений по заявлению 

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес для физического лица, наименование организации и занимаемая должность для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования зеленых насаждений 

(адрес, принадлежность земельного участка)

Краткое описание зеленых насаждений
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Заключение комиссии по результатам обследования зеленых насаждений
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии  __________________   _______________________________

(подпись)
(Ф.И.О.)

Члены комиссии:
___________________   _______________________________

 (подпись)
(Ф.И.О.)


___________________   _______________________________


(подпись)
(Ф.И.О.)

 ___________________   _______________________________

(подпись)
(Ф.И.О.)
Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку
зеленых насаждений »
 

 

Р А С П И С К А
 

Дана заявителю _______________________________________________________

Ф.И.О. заявителя
о том, что мною _________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы)

 

Получены от заявителя 
(полное и сокращенное наименование, организационно-

________________________________________________________________________

правовая форма юридического лица, ИНН и его почтовый индекс и адрес)

 

 
	№

п/п
	Дата поступления заявления
	Перечень документов, принятых от заявителя вместе с заявлением

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку
зеленых насаждений »
Блок-схема 
последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений »

	Прием и регистрация заявления на вырубку, обрезку, пересадку зелёных насаждений



	Обследование зеленых насаждений





	Оформление разрешения


	Отказ в выдаче разрешения



	Выдача разрешения заявителю или письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги


